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1.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020, contempld acciones orientadas basicamente a
la organizacidny control de archivos, con el propdsito de dar continuidad a la gestion documental, con
mira a los siguientes propdsitos:

Cumplir con la normatividad en materia archivistica.

Liberar espacio en archivo de concentracion, mediante la tramitacién de bajas documentales
de expedientes que concluyeron sus plazos de conservaciéon y que carecen de valores
secundarios; asi como la formalizacidn de transferencias secundarias de expedientes con
valores histéricos y plazos de conservacion vencidos, ante el AGN.

Identificar y clasificar |la totalidad de expedientes activos que se producen en los archivos de
trdmite, en apego al cuadro general de clasificacién archivisticay al CADIDO, para propiciar que
el Inventario general por expedientes y la GSA, se mantengan actualizados.

Atender las asesorias de los responsables de los archivos de tramite y de concentraciéon de la
SENER.

Optimizar la gestion documental, mediante el mejoramiento de las capacidades de la
administraciéon de los archivos de tramite y de concentracion.

Garantizar la operaciéon del SIA, mediante la elaboracidn, actualizacién e implementaciéon de
Criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y conservacion de archivos.

Utilizar herramientas tecnoldgicas para la gestidén y respuesta de solicitudes de informacién y
de datos personales.

Reducir los tiempos de atencidn y de recursos humanos y materiales en los procesos de gestion
documental de los expedientes de la Unidad de Transparencia, a través de la transferencia de
archivos digitales.



2. RESULTADOS 2020

Los resultados se presentan a continuacion:

Nombre, descripcién, objetivo y meta
de la actividad

Nombre: Realizar Transferencias
Primarias.

Descripcion: Realizar el traslado
sistematico y controlado de
expedientes de los archivos de
Tramite al Archivo de
Concentracidon, cuyo tramite ha
concluido y se ha cumplido el
plazo de conservacién previsto en
el CADIDO vigente.

Actividad permanente.

Fechade Fechade
—

Archivos de
Tramite.

Gabriela Flores
Archivo de
Concentracioén,
Area

Coordinadora de
Archivos.

Informe

Se realizaron 8
Transferencias Primarias
de expedientes con

tramite concluido y
vigencias documentales
vencidas conforme al

Catalogo de Disposicion
Documental 2017 de la
SENER (CADIDO),
provenientes de los
archivos de Tramite al
Archivo de Concentracion
de la Secretaria de Energia
(SENER).

Mecanismo de verificaciény

evidencia documental

Inventario documental

de Transferencia
Primaria.
Comunicaciones
oficiales.

Objetivo: Los archivos de tramite realizaran actividades destinadas a la entrega formal al Archivo de Concentracion, de las remesas de
expedientes con tramite concluido y vigencias documentales vencidas conforme al CADIDO vigente.

Meta: Realizar de diez Transferencias Primarias de expedientes de los archivos de tramite al Archivo de Concentracion durante el 2020.

Porcentaje de cumplimiento: 80%

Logro: Liberacion de espacio en las instalaciones de la SENER, consistente en la Transferencia de 1,576 expedientes del periodo de 2003 a

2018, de las siguientes Unidades Administrativas:

o Direccién General de Distribucion y Comercializacién de Energia Eléctrica y Vinculacion Social.
Direccion General de Seguimiento y Coordinacion de la Industria Eléctrica.
Direccion General de Contratos Petroleros.

Direccidon General de Normatividad en Hidrocarburos.

o Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Programas Transversales.

Equivalentes a 44 cajas, 940 kilogramos y 18.80 metros lineales de documentacion que sera conservada en el Archivo de Concentracion

por plazos de 2, 3y 4 anos.
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2. Nombre: Formalizar
Transferencias Secundarias.

Descripciéon: Realizar el traslado
sistematico y controlado de los
expedientes que hayan concluido

sus plazos de conservaciéon y que

tengan valores secundarios,
conforme al CADIDO y segun lo
indicado por el Archivo Histérico
Central del Archivo General de la
Nacion.

01/11/2020

30/11/2020

Archivo de
Concentracion.
Area
Coordinadora de
Archivos.

Durante los meses de

enero a marzo, se
realizaron trabajos
identificacion de la

documentacion con valor
histérico conforme al
CADIDO, para solicitar al
término de los plazos de
conservacion, la
Transferencia Secundaria
al Archivo General de la
Nacion.

En el marco de Ila
prevencion y combate a la
pandemia del virus SARS-
CoV2 (COVID-19), con
objeto de garantizar la
seguridad sanitaria,
prevenir y responder ante
la diseminacion de
enfermedades, coadyuvar
a la reduccion de su
impacto sobre las
poblaciones y propiciar la
efectividad de la accion
gubernamental, se
suspenden las actividades
en el Archivo de
Concentracion en apego
al Acuerdo por el que se
reforma el diverso que
establece los criterios
aplicables para la
administracion de los
recursos humanos en las
dependencias y entidades
de la Administracion
Publica Federal para
mitigar la propagacion del
coronavirus COVID-19] el

Instrumentos de gestion

documental:

e Inventario documental
de Transferencia
Secundaria.

e Ficha Técnica de
Prevaloracion de
Archivos.

e Declaratoria de
Prevaloracion de
Archivos.

e Acta y Dictamen de
Destino Final de

Transferencia
Secundaria, emitido por
el AGN.

Disposiciones
normativas.
Comunicados oficiales.

' Acuerdo por el que se reforma el diverso que establece los criterios aplicables para la administracion de los recursos humanos en las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal para mitigar la propagacion del coronavirus COVID-19. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de septiembre de 2020. Disponible en el
Sitio de Internet, accesando en la liga electrénica: https/www.dof.gob.mx/nota _detalle.php?codigo=5601534&fecha=30/09/2020




Acuerdo por el que se

establecen los
Lineamientos para el
intercambio de
informacion  oficial a
través de correo
electronico institucional
como medida

complementaria de las
acciones para el combate
de la enfermedad
generada por el Vvirus
SARS-CoV2 (COVID-19F y
el Oficio Circular No.
SENER/UAF/014/2020, de
fecha del 30 de
septiembre de 2020.

Objetivo: El Area Coordinadora de Archivos en colaboracién con el Archivo de Concentracién solicitaran formalmente al Archivo Histérico
Central del AGN, la transferencia secundaria de expedientes con valores histéricos y vigencias documentales cumplidas, a fin de
incrementar el acervo documental histérico de la Dependencia y ponerlo a disposicion de los interesados y dar cumplimiento a la
normatividad.

Meta: Formalizar ante el Archivo Histérico Central del AGN una Transferencia Secundaria al ano.

Porcentaje de cumplimiento: 0%

2 Acuerdo por el gue se establecen los Lineamientos para el intercambio de informacion oficial a través de correo electronico institucional como medida complementaria de las
acciones para el combate de la enfermedad generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19). Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de abril de 2020. Disponible en el Sitio
de Internet, accesando en la liga electronica: http//dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5591878&fecha=17/04/2020




Nombre, descripcién, objetivo y meta

Fecha de
de la actividad inici

Fecha de

Nombre: Eliminar Comprobacion
Administrativa Inmediata.

- Unidades

Administrativas

de la SENER.
Descripciéon: Llevar a cabo las - Archivos de
actividades para la eliminacion de - Tramite.
documentos de comprobacion Actividad permanente. - Area.
administrativa inmediata, §°°r:fj'”ad°ra de
identificados en los Tipos ) Orr;alr\mlgsi.nterno e
Documentales y conforme a los e em e
plazos de conservacion del SENER.

CADIDO.

Se realizé 1 levantamiento
de acta administrativa con

la participacion de los
representantes de las
unidades administrativas
productoras, de los

Archivos de Tramite, del
Organo Interno de Control
y del Area Coordinadora
de Archivos, para la
eliminacion inmediata de
documentos de
comprobacion

administrativa inmediata
identificados en el Listado
de tipos Documentales
del CADIDO.

Mecanismo de verificaciény

evidencia documental

e Acta Administrativa.

e Relacion de
Documentos de
comprobacion
administrativa
inmediata para

eliminacion.

Objetivo: Los responsables de los archivos de tramite realizaran los procedimientos archivisticos, a efecto de eliminar la documentacion
identificada en el CADIDO, en apego a la normatividad, solicitando la intervencién del Organo Interno de Control en la SENER y el ACA,

para evitar la acumulaciéon de documentos de comprobacién administrativa.

Meta: Realizar 10 actos de eliminacién de documentos de comprobaciéon administrativa inmediata identificados por los archivos de
tramite, conforme a la normatividad en la materia y las vigencias documentales administrativas.

Porcentaje de cumplimiento: 10%

Logro: Liberacion de espacio en las instalaciones de la SENER, que fleja la eliminacién de documentos sin valor documental contenidos 1
caja que equivalen a 20 kilogramos y 0.40 metro lineal de papel, de la Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Programas Transversales.




Fecha de

Nombre, descripcién, objetivo y meta

Fecha de

de la actividad

4. Nombre: Tramitar
Documentales.

EEIES

Descripcion: Realizar la

. ) L o - Archivo de Se gestionaron ante el
identificacion,  seleccién © Concentracién. AGN, 15 solicitudes de Baja
implementacion de expedientes B Vii7Ierle 30/11/2020° -  Area Documental de
que son susceptibles de darse de Coordinadora de expedientes que carecen
baja documental ante el AGN, con Archivos. de valores histéricos.

base en los plazos de
conservacion y valores
documentales establecidos en el
CADIDO.

Mecanismo de verificaciény

Instrumentos

evidencia documental

de gestion

documental:

Inventario documental
de Baja Documental.

Ficha Técnica de
Prevaloracién de
Archivos,

Declaratoria de
Prevaloracién de

Archivos.
Acta y Dictamen de
destino Final de Baja
Documental, emitido
por el AGN.

Obijetivo: El ACA en colaboracién con el AC realizaran actividades para la tramitacién ante el AGN, de la baja documental de expedientes
cuyos plazos de conservacién han prescrito y no poseen valores secundarios, con el propésito de evitar la acumulacion excesiva de

documentacién que se encuentra en el archivo de concentraciéon de la SENER.

Meta: Tramitar ante el AGN una Baja Documental de expedientes que hayan concluido sus plazos de conservacion y que no tengan valores

secundarios, conforme al CADIDO.

Porcentaje de cumplimiento: 1,500%

Logro: Se identificaron 30 cajas con 414 expedientes, producidas por la Direccién General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios
Generales, relativas a Series Documentales comunes de trdmites administrativos, de los aflos de 1990 a 2008. Documentacién que no es

susceptible de conservacién en archivo histérico del AGN, equivalente a 364.40 kilogramos y 7.23 metros lineales.

5 Oficio Circular Numero DG/001/2019, de fecha 18 de febrero de 2019, por el que el Archivo General de la Nacion informa las acciones relacionadas con el Catalogo de Disposicion

Documental, Baja Documental y Transferencia Secundaria para Administracion Publica Federal. Disponible en la

pagina

de internet del

https//www.gob.mx/agn/documentos/nuevas-disposiciones-catalogo-de-disposicion-documental-bgja-documental-y-transferencia-secundaria-para-la-administracion-publica-

federal

AGN:


https://www.gob.mx/agn/documentos/nuevas-disposiciones-catalogo-de-disposicion-documental-baja-documental-y-transferencia-secundaria-para-la-administracion-publica-federal
https://www.gob.mx/agn/documentos/nuevas-disposiciones-catalogo-de-disposicion-documental-baja-documental-y-transferencia-secundaria-para-la-administracion-publica-federal

de la actividad io conclusiéon ponsa evidencia documental

Instrumentos de Control y

Consulta Archivisticos:
Instrumentos de Control vy o Guia Simple de Archivos.

Consulta Archivistica. e Inventario General por
Expedientes.
e Listado de Documentos

5. Nombre: Actualizar y publicar

de Comprobacion
- Unidades Administrativa
Administrativas li Inmediata.
Descripcién: Poner a disposicion de la SENER. Se  actualizaron 91 | coi41000 de Disposicion

inventarios generales por

del publico Y mantener -  Archivos de speiEnes | de los

Documental y cuadro

actuhanzados ?n. los respectivos 01/01/2020 31/01/20204 Trémite. aieliives ce TrEmiE y ale Gen:.rafl .de Clasiﬁcacign
il Cmiien O ot A acon *° Conceniacien. i como - AR 10
con las facultades, atribuciones y . - ‘ una Guia Simple de :
funciones establecidas en Ia Qe gimone - érea d .de Archivos de la Secretaria ° ﬁ\ifaé:sélisci cljiilario Gruzz
normatividad, los instrumentos de Aorrespon €NC8 de Energia, con corte al 31 Archi i p
. . . ; - rea de diciembre de 2020. rchivos en la Secretaria
control y consulta archivisticos, asi GeaeierEE GE de Energia.
como documentos derivados de Areliives, e Acta y Dictamen de
las actividades de gestion Destino Final de Baja
documental en la SENER. Documental y de
Transferencia
Secundairia, emitidos
por el AGN.

e Programa Anual de
Desarrollo Archivistico y

“ Decreto por el que se expide la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica. Publicado en el DOF el 4 de mayo de 2015. Disponible en el Sitio de Internet,
accesando en la liga electrénica: http/www.diputados.gob.mx/LeyvesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf. En el Articulo 70, fraccidén XLV, se encuentran las obligaciones de transparencia comunes, que
reza lo siguiente:
“Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplard que los sujetos obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los
respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun corresponda, la informacion, por lo menos, de los temas, documentos
y politicas que a continuacion se seAalan:

XLV. El catdlogo de disposicion y guia de archivo documental;

> Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV
del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia. Publicado en el DOF el 4 de mayo de 2016. Disponible en el Sitio de Internet:
http//archivos.diputados.gob.mx/Transparencia/articulo70/FRACCION_I/Art70_Fraccion_|_UnidadTransparencia_1l.pdf. En el ANEXO | DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA COMUNES DE

TODOS LOS SUJETOS OBLIGADOS, en el Apartado del Formato 45 LGT Art 70 Fr XLV, establece los Criterios para el cumplimiento de la obligacion determinada en la Fraccion XLV del Articulo
70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.



http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf
http://archivos.diputados.gob.mx/Transparencia/articulo70/FRACCION_I/Art70_Fraccion_I_UnidadTransparencia_11.pdf

su Informe Anual de

Cumplimiento.
e Minutas de reuniones.
¢ Comunicados oficiales.
e Acuse de actualizacion
del SPOT, Pagina de
Internet Gob.mx de la
SENER y pantalla del
Sitio de Colaboracion.

Objetivo: El ACA actualizaray hara publicos los instrumentos de control y consulta archivisticos y documentos derivados de las actividades
de gestion documental en la SENER, tanto en el SIPOT, como en el Portal electrénico de la Dependencia y en el Sitio de Colaboracion del
Area Coordinadora de Archivos, atendiendo a lo dispuesto en la normatividad en la materia.

Meta: Publicar tres instrumentos archivisticos y tres documentos derivados de las actividades de gestion documental en la SENER, en los
respectivos medios electrénicos, en apego a las facultades, atribuciones y funciones sefaladas en la normatividad en la materia.
Porcentaje de cumplimiento: 100%

Logro: Se identificaron y registraron 62,668 expedientes en fase activa, clasificados en los Archivos de Tramite y, 60,648 expedientes en
fase inactiva resguardados en el Archivo de Concentracién, mismos que estan clasificados conforme al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y al CADIDO, en uso de series documentales comunes y sustantivas.



Nombre, descripcién, objetivo y meta Fecha de Fecha de Responsable Mecanismo de verificaciény
de la actividad inicio conclusion po evidencia documental

Se accedidé a 6 cursos en
. linea en materia de
6. Nombre: CapaCItar. gestién documenta'l
impartidos por el Centro
Virtual de Capacitacion en
Acceso a la Informacion y

Documentos para inclusion
en el Programa Anual de
Capacitacion de la SENER:

- Unidades Proteccion de Datos del e Actas del Grupo
Administrativas Instituto  Nacional de Interdisciplinario Ze
de la SENER. Transparencia y Acceso a Archivos gn la Secretaria
- Ar‘chiyos de la I.rlformacién y de Energia
Descripcion: Elaborar N 01/07/2020  30/09/2020 LLELLICS p’°tecc'|°“ de Datos | = oo grama Anual de
implementar la capacitacién en 2 GUETET s Z?fs?ga & (CEV'N'?‘”' Desarrollo Archivistico y
materia de gestion documental zoncentraC|on. Rler;glor?:ables @ de |3§ su Informe Anual de
para las y los servidores publicos - Cgiardinadora de arcr?ivos de Tramite y de Cumplimiento.
de la SENER. Archivos, Concentracién y del Area ° Consotl:.anc!a?s eE
de Correspondencia; asi acre |t§C|on.
. e Comunicados de
como a las y los servidores .
difusion.

publicos que coadyuvan
en los trabajos de
administracion

documental en la SENER.

Objetivo: El ACA elaborara e implementara un programa de capacitaciéon en gestién documental y administraciéon de archivos, enfocado
la sensibilizacion, la mejora de los servicios de consulta, la localizacién de informacion, la correcta administracién, control e identificacion
de expedientes de archivos, asi como la eficaz elaboracién de procesos archivisticos.

Meta: Capacitar en un curso de gestion documental a 15 servidoras y 15 servidores publicos de la SENER, incluidos los RAT y el personal
que coadyuva en las actividades de archivo en las unidades administrativas.

Porcentaje de cumplimiento: 80%
Logro: Se participé en 5 cursos en linea en materia de gestion documental, impartidos por el CEVINALI, sobre los siguientes temas:

Introduccién a la Ley General de Archivos.

Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos.

Metodologia para el disefio, formulacién de sistemas de clasificaciéon y ordenacién archivistica.
Descripcion archivistica.

Metodologia para la valoracién y disposiciéon documental.

Marco Normativo en Materia de Archivos.



Nombre, descripcién, objetivo y meta Fecha de Fecha de Responsable Mecanismo de verificaciény
de la actividad i conclusion po evidencia documental

7. Nombre:  Brindar  asesoria, Se realizaron asesorias

acompafamiento y asistencia presenciales, telefonicas y

técnica a los responsables de los en linea en materia de

. . . gestion documental,
archivos f:l’e tramite y de impartidas por la
concentracion.

Responsable del Archivo
de Concentracion, a los

Descripcion: Los titulares del Area

| - - Archivo de Responsables  de  los Documentos para control
Coorf:llnadora de ArCh'YOS y del Concentracion. arcP?ivosdeTrémite alas de la prestacién del servicio:
Archivo de Concentracién, seran Actividad permanente. -  Area - Y. 4 e Libro de Registro de

. y los servidores publicos -
los encargados de prestar las Coordinadora de Asesorias.

. . X que coadyuvan en los . .
asesorias presenciales y/o Archivos. trabajos de |® Cédula de Asesorias.
telefénicas, |nd|V|duaIe§ y/o eRlmAffeiraeGmn
grupales a las RAT, asi como documental en la SENER,
acompanamiento y asistencia en temas de gestion
técnicas necesarias en materia de documental y

gestidon documental. administracion de

archivos.

Objetivo: La Responsable del ACA y del Archivo de Concentracién proporcionara asesoria, acompafamiento y asistencia técnica a los RAT,
en materia de gestion de documentos y administracion de archivos, para esclarecimiento de dudas, emitir recomendaciones, homologar
y mejorar procesos archivisticos y dar cumplimiento de la normatividad en la materia.

Meta: Efectuar 36 asesorias, acompafiamientos o asistencias técnicas a los RAT, por parte del Responsable del Area Coordinadora de
Archivos y de la Responsable del Archivos de Concentracion.

Porcentaje de cumplimiento: 100%

Logro: Se proporcionaros 36 asesorias, acompanamientos o asistencias técnicas a los RAT y, a las y los servidores publicos que coadyuvan
en los trabajos de administracion documental en la SENER, por parte del Responsable del Area Coordinadora de Archivos y de la
Responsable del Archivos de Concentracion.



Nombre, descripcién, objetivo y meta Fecha de
de la actividad inicio

8. Nombre: Implementar criterios
para la gestién de documentos de
archivo.

Promover en la
SENER el cumplimiento,
observancia y adopcion de
criterios especificos en materia de
organizacion y conservacion de
archivos.

Descripcion:

01/01/2020 3112/2020

Fecha de

Archivos de
Tramite.

Archivo de
Concentracion,
Area

Coordinadora de
Archivos.

Grupo
Interdisciplinario
de Archivos en la
SENER.

En Reunién
Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos de la Secretaria
de Energia (Grupo),
celebrada el 22 de enero
de 2020, se aprobo el
Criterio especifico
01/2020 Entrega. difusion
y disposiciéon de copias de
comunicaciones oficiales.

Mecanismo de verificaciény

evidencia documental

Criterio especifico en
materia de organizacién
y conservacion de
archivos.

Actas del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos en la Secretaria
de Energia.

Constancias de
acreditacion.
Comunicados de
difusion.

Objetivo: El ACA en colaboracién con los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos en la SENER, realizaran actividades para la
implementacién y adopcién de criterios especificos en materia de organizacién y conservacién de archivos en la Dependencia, con el
propdsito de fomentar la cultura de la gestién documental y regular de la produccién, circulacién, acceso, uso, control, clasificacién,
conservacion, transferencia, preservacion, y demas procesos vinculados con los documentos y expedientes de los archivos de tramite y de

concentracion.

Meta: Elaborar un criterio en materia de organizacion y conservacion de archivos en la SENER, dirigido a su implementacioén, aplicacion o

adopcion por los archivos de tramite y de concentraciéon de la SENER, en forma anual.

Porcentaje de cumplimiento: 100%

Logro: Se elaboré por el Area Coordinadora de Archivos, aprobé por el Grupo y se difundié se difundié para conocimiento y adopcién de
las y los servidores publicos de la SENER. tanto en la Pagina de Gob.mx de la SENER. como en el Portal de Obligaciones de Transparencia
de la Plataforma Nacional de Transparencia y en el Sitio de Colaboracién del Area Coordinadora de Archivos de la SENER, el Criterio
especifico 01/2020 Entrega. difusion y disposicion de copias de comunicaciones oficiales.




9. Nombre: Eficientar los procesos
de atencién a solicitudes de
informacién y datos personales.

Descripciéon: Realizar a través de
un Sistema automatizado para la
gestion documental y el uso de
documentos de archivo
electrénico, el proceso de
atencion de solicitudes de acceso
a la informacion por parte de la
Unidad de Transparencia en la
SENER, desde la notificacion que
hace el INAI hasta la respuesta que
otorga la Dependencia.

01/01/2020

30/11/2020

Unidad de
Transparencia.
Comité de

Transparencia.
Direccion General
de Tecnologias de
Informacion y
Comunicaciones.
Area
Coordinadora de
Archivos.
Unidades
Administrativas
de la SENER.
Grupo
Interdisciplinario
de Archivos en la
SENER.

En Sesion Ordinaria del
Comité de Transparencia,
se aprobo realizar la
solicitud de donacion al
Instituto  Nacional de
Transparencia y Acceso a
la Informacion y
Proteccion de Datos
Personales (INAI), del
Sistema de Gestion
Electrénica (SISITUR), asi
como la implementacion
del sistema de gestion
documental y el uso de
documentos de archivos
electronicos en el
procedimiento de
atencion de solicitudes de
acceso a la informacion y
de proteccion de datos
personales.

Con fecha 18 de febrero
de 2020, mediante correo
electronico, la Unidad de
Transparencia envio
oficio al Director General
de Tecnologias de Ila
Informacion del INAI,
para solicitar la donacion
del Sistema de Gestion
electronica de solicitudes
de informacion,
denominado SISITUR.
Derivado de la suspension
de plazos y términos en el
Gobierno Federal, por
motivo del virus SARS-
CoV-2, se interrumpieron
por unos meses las
comuhicaciones con el

INAI. No obstante, al
momento de reanudar
actividades los sujetos

obligados con actividades

Acta del Comité de
Transparencia de la 44a.

Sesion  Ordinaria de
fecha19 de diciembre de
2019.

Oficio No.
100.UT.0391/2020
mediante el cual se
solicito al INAI la

donacion del SISITUR, y
correo electronico de
fecha 18 de febrero
mediante el cual se
envio el Oficio.
Ligas de acceso a los
acuerdos emitidos por el
INAI para la suspension
de actividades y plazos:
- https://www.dofgob.
mx/nota_detalle.php
?2codigo=5590619&fec
ha=27/03/2020
- https//www.dof.gob.
mx/nota_detalle.php
?2codigo=5592089&fec
ha=22/04/2020
- https://dof.gob.mx/no
ta_detalle.php?codig
0=5593419&fecha=15/
05/2020
Disposiciones
normativas.
Comunicados oficiales.



https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5592089&fecha=22/04/2020
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5592089&fecha=22/04/2020
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5592089&fecha=22/04/2020
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5592089&fecha=22/04/2020
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5593419&fecha=15/05/2020
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5593419&fecha=15/05/2020
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5593419&fecha=15/05/2020
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5593419&fecha=15/05/2020

esenciales, se traté de
establecer comunicacion
con el Director General de
la Informacion del INAI, el
Ing. José Luis Hernandez
Santana sin  que, al
momento, se tenga
respuesta a la solicitud de
donacion del SISITUR.

Objetivo: Eficientar las actividades, desarrollo y seguimiento que realizan los recursos humanos, en la atencién de las solicitudes de acceso
a la informacién publica y de datos personales; disminuir el uso de recursos materiales en papel; asi como reducir los tiempos de atencion
en los procesos de gestion documental, a través de la transferencia de archivos digitales, disminuyendo con ello las cargas de trabajo.

Meta: Sistematizar durante el Ejercicio 2020 el proceso de gestion y atenciéon de solicitudes de acceso a la informacién y de datos
personales al interior de la SENER, a través del uso de documentos de archivo electrénico en 10unidades administrativas.

Porcentaje de cumplimiento: 30%

Logro: Se cuenta con la aprobacion del Comité de Transparencia para la implementacién de la gestion documental electrénica y el uso de
los documentos de los archivos electrénicos en el procedimiento de atencién a las solicitudes de informacion de datos personales.
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En el marco de Ila
10. Nombre: Realizar Vvisitas de prevencion y combate a

revision a los Archivos de Tramite. la pandemia del virus
SARS-CoV2 (COVID-19),

con objeto de garantizar
la seguridad sanitaria,
prevenir y responder ante
la diseminacion de
enfermedades, coadyuvar
a la reduccion de su
impacto sobre las
poblaciones y propiciar la
efectividad de la accion

D ipcion: Reali isitas d - Archivos de gubernamental, se
eS.c.I"Ip(:IOI‘I. ea. Izar VISt ,as. = Tramite. suspende la realizacion
revision a los archivos dg tra.mlte, - Archivo de devisitas derevisionalos e Disposiciones
en el (Mzirete SENERENICEEIEY  01/03/2020 30/06/2020 Concentracion. archivos de Tramite y de normativas.
conferidas al ACA en |Ia - Area Concentraciéon en apego e Comunicados oficiales.
normatividad vigente, a efecto de Coordinadora de al Acuerdo por el que se
verificar el cumplimiento de las Archivos.® reforma el diverso que
disposiciones en materia de establece los  criterios
gestién documental en los aplicables  para  la
Archivos de Tramite administracion de los
’ recursos humanos en las
dependencias y
entidades de la

Administracion Publica
Federal para mitigar la
propagacion del
coronavirus COVID-197 el
Acuerdo por el que se
establecen los
Lineamientos para el

¢ Reglamento de la Ley Federal de Archivos. Sefala como funcién del Area Coordinadora de Archivos lo siguiente:
“Articulo 10. Ademds de las funciones establecidas en el articulo 12 de la Ley, corresponde al responsable del Area Coordinadora de Archivos de las Dependencias y Entidades:
I, Coordinar las acciones necesarias para garantizar que los responsables de los Archivos de Tramite, de Concentracion y en su caso, Historicos, cumplan con las disposiciones
internas que en materia de Archivos apruebe el Comité de Informaciéon de las Dependencias y Entidades, asi como con aquéllas de aplicacion general;
1. Supervisar que los Archivos de su Dependencia o Entidad se encuentren actualizados, organizados y conservados de conformidad con las disposiciones aplicables en la
materia, y permitan la localizacion expedita de los Expedientes, su disponibilidad e integridad;

“«

7 Acuerdo por el que se reforma el diverso que establece los criterios aplicables para la administracion de los recursos humanos en las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal para mitigar la propagacion del coronavirus COVID-19. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de septiembre de 2020. Disponible en el
Sitio de Internet, accesando en la liga electrénica: https/www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5601534&fecha=30/09/2020




intercambio de
informacion  oficial a

través de correo
electronico institucional
como medida

complementaria de las
acciones para el combate
de la enfermedad
generada por el virus
SARS-CoV2 (COVID-19F y
el Oficio Circular No.
SENER/UAF/014/2020, de
fecha del 30 de
septiembre de 2020.

Objetivo: La Responsable del ACA realizara visitas de revisién a los archivos de tramite, a fin de verificar la realizaciéon de los procesos de
clasificacion, organizacion, transferencia, conservacién y destino final de los documentos y expedientes de que resguardan los archivos de
tramite y estar en posibilidad de emitir las recomendaciones, en su caso necesarias para el cumplimento normativo y observancia de la
normatividad archivistica y mejorar la gestion documental del SIA en la SENER.

Meta: Revisar documentacion, instalaciones, mobiliario, procesos e instrumentos archivisticos de 30 Archivos de Tramite de la SENER,
durante el primer semestre del ano 2020. De la que se obtendra un diagndstico del cumplimiento de la normatividad, la emision de
recomendaciones y creacion de criterios especificos, asi como emprender acciones para mejorar los procesos de gestion documental.

Porcentaje de cumplimiento: 0%

Tabla 2: Actividades, periodos de ejecucion, responsables, informe y mecanismos de verificacion.

& Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el intercambio de informacién oficial a través de correo electronico institucional como medida complementaria de las
acciones para el combate de la enfermedad generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19). Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de abril de 2020. Disponible en el Sitio
de Internet, accesando en la liga electronica: http/dof.gob.mx/nota_detaile.php?codigo=5591878&fecha=17/04/2020




El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020
de la Secretaria de Energia, se elaboré para publicacién conforme a lo dispuesto por los Articulos
28, fraccién lll de la Ley General de Archivos y 20., fraccién IV del Reglamento de la Ley Federal de
Archivos, por el Titular del Area Coordinadora de Archivos y se presenta al Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la SENER, en Reunién Ordinaria del 3 de diciembre de 2020.






